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1. 記事の投稿 

記事投稿の方法は、「e じゃんシマダ」「みんなの島田市」共通です。ここでは「みんなの島田市」の画面で説明しま

す。 

 

① ログイン後、「ブログ管理」画面が
開きます。 

新規作成ボタンをクリックします。 

 

② 「ブログ管理」画面で必要事項を入力します。 

 

タイトル：記事のタイトルを入力します。 



本文：本文を入力します。文字入力の方法については、別紙『ブログ会員向けマニュアル＿テキストエディタ』を

参照ください。 

アップロードボタン：画像ファイルや添付ファイルなどを載せたいときは、このボタンをクリックして、ファイルを選択してく

ださい。詳細は『付録＿ファイルをアップロードする』を参照ください。 

ジャンル：設定したいジャンルにチェックを入れます（複数選択可）。 

公開日時：ブログ記事に記載される「掲載日」のことです。フォームをクリックすると出現するカレンダーから日付を選

択するか、半角数字で直接入力してください。 

 

 この日付はあくまでもブログに表示する日付のことです。実際の公開とは異なる過去の日付を選択することもで

きます。 

 

ステータス：「公開」「非公開」を選択します。「非公開」を選択すると、記事を非公開とすることができます。 

 

③ 保存をクリックすると、投稿一覧に記事が追加されます。 

 

 ステータス「公開」の状態で保存すると、即時公開されます！！ 

  



 

2. 記事の編集・削除 

記事を編集する 

既に投稿したブログ記事を編集することができます。 

 

① マイページで「ブログ管
理」タブをクリックします。 

編集したい記事のタイト

ルをクリックします。 

 

 

② 編集するボタンをクリック

します。 

 

 



 

③ 編集画面が表示されま
す。 

 

 

 

 

④ 編集後、保存をクリック

します。編集後の記事

が即時公開されます。 

 

 

  



記事を削除する 

 

① マイページで「ブログ管理」タブ
をクリックします。 

削除したい記事のタイトルをク

リックします。 

 

 

② 削除するボタンをクリックしま

す。 

 

③ 削除をクリックすると、この記事

は削除されます。 

 

 

 

  



付録 ファイルをアップロードする 

付録では、記事内に画像や添付ファイル（PDF・Word文書など）を挿入する方法について説明します。 

 

① 本文入力エディタ下にある 

アップロードボタンをクリックします。 

 

② 参照をクリックします。 

 

 

③ 貼り付けたいファイルをフォルダー等から選択し、開くをクリッ

クします。 

 

 

④ 画像等でサイズが大きすぎる場合は、画像リサイズをクリッ

クし、適切な画像サイズを選択します。 

保存をクリックします。 

 



 

⑤ 画像がアップロードされました。 

 

 

⑥ エディタ内で、ファイルを貼り付
けたい位置にカーソルを置き、 

画像貼付をクリックします。 

※画像そのものを本文内に

貼るのではなく、リンクとして

貼り付けたい場合は、 

添付貼付をクリックします。 

 

⑦ 画像が本文内に貼り付けら
れました。 
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