
月    業 務 日 誌 

                                        園長印         担当印         

日 曜日 

天気 
予定 午 前 午 後 洗濯 清掃チェック 

 

月 

  
 

 おしぼり 

 たたみ 

 干す 

 （Ａ・Ｐ） 

衣類 

 たたみ 

 干す 

（Ａ・Ｐ） 

雑巾・足拭 

 たたみ 

干す 

職員室 ホール 

廊下（１Ｆ・２Ｆ） 階段 

遊戯室 更衣室 

トイレ：乳児 幼児  

 職員（ 職員・調理 ） 

玄関 テラス プール 

その他（         ） 

 

 

 

火 

  
 

 
 

おしぼり 

 たたみ 

 干す 

 （Ａ・Ｐ） 

衣類 

 たたみ 

 干す 

（Ａ・Ｐ） 

雑巾・足拭 

 たたみ 

干す 

職員室 ホール 

廊下（１Ｆ・２Ｆ） 階段 

遊戯室 更衣室 

トイレ：乳児 幼児  

 職員（ 職員・調理 ） 

玄関 テラス プール 

その他（        ） 

 

 

 

水 

  
 

 おしぼり 

 たたみ 

 干す 

 （Ａ・Ｐ） 

衣類 

 たたみ 

 干す 

（Ａ・Ｐ） 

雑巾・足拭 

 たたみ 

干す 

職員室 ホール 

廊下（１Ｆ・２Ｆ） 階段 

遊戯室 更衣室 

トイレ：乳児 幼児  

 職員（ 職員・調理 ） 

玄関 テラス プール 

その他（        ） 

 

 

 
木 

  
 

 おしぼり 

 たたみ 

 干す 

 （Ａ・Ｐ） 

衣類 

 たたみ 

 干す 

（Ａ・Ｐ） 

雑巾・足拭 

 たたみ 

干す 

職員室 ホール 

廊下（１Ｆ・２Ｆ） 階段 

遊戯室 更衣室 

トイレ：乳児 幼児  

 職員（ 職員・調理 ） 

玄関 テラス プール 

その他（        ） 

 

 

 

金 

  
 

 おしぼり 

 たたみ 

 干す 

 （Ａ・Ｐ） 

衣類 

 たたみ 

 干す 

（Ａ・Ｐ） 

雑巾・足拭 

 たたみ 

干す 

職員室 ホール 

廊下（１Ｆ・２Ｆ） 階段 

遊戯室 更衣室 

トイレ：乳児 幼児  

 職員（ 職員・調理 ） 

玄関 テラス プール 

その他（        ） 

 

 



 


