
p. 1 
 

【参考】領収書（証）の写し 

 

 

NO．１ 印刷費 

※「領収書（証）No．」と「費用の科目区分」を記入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「団体名」を記入しているか確認してください。 

※「但書き」を記入している確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収証 

          NO．１２３４ 

２０１９年６月１０日 

団体名 様 

金額 ￥７，２９０円 

但 資料印刷代として 

上記領収しました 

 

店側の住所 

          店名    ○印  

          電話 
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NO．２ 報償費 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※団体から外部の協力者へ謝礼を支払った場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収証 

令和元年６月１８日 

団体名       

代表者名      

 

金額 ￥１３，０００円也 

但 ●●イベント出役者謝礼 

 

出役者  

氏名１ 

 

３，０００円 

氏名１ 

○印  

 

氏名２ 

 

３，０００円 

氏名２ 

○印  

 

氏名３ 

 

３，０００円 

氏名３ 

○印  

 

氏名４ 

 

３，０００円 

氏名４ 

○印  

写真撮影  

氏名５ 

 

１，０００円 

氏名５ 

○印  
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NO．３ 消耗品費                NO．４ 消耗品費 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              NO．５ 消耗品

費 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※レシートでも可能 

 

※領収書（証）の写し同士が重ならないように白紙の用紙に貼り提出ください。 

 

店名 

 

お買上げ明細 

２０１９年７月１２日（金） 

１４時６分 

 

●● 様 

＜明細＞ 

インクカートリッジ 

キャノン ￥６，３２９円 

 

１点／合計 ￥６，３２９円 

（内消費税等 ￥４６８） 

 

 

領収証 

２０１９年７月１２日（金） 

１４時６分 

 

団体名 様 

金額 ￥６，３２９円 

（内消費税等 ￥４６８） 

但 お品代として領収しました 

 

店側の店名 

   電話番号 

   販売担当 

 

 

領収証 

         NO．    

令和元年７月２９日 

団体名 様 

金額 ￥１２，０００円 

但 御菓子代として 

上記領収しました 

 

店側の住所 

     店名     ○印  

     電話 

店名 

＜領収書＞ 

２０１９年０８月１５日（木） 

１５：２８ 

クラフト封筒 ２点 ￥２００ 

値引額        －１４ 

―――――――――――――― 

小計 ２点      ￥１８６ 

外税          ￥１４ 

内税           ￥０ 

消費税等        ￥１４ 

合計         ￥２００ 

現金         ￥２００ 

お預り        ￥２００ 

お釣り          ￥０ 

 

伝票番号：１２３４５６ 

レジ N0：１２３ 店頭担当者：●● 
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NO．６ 消耗品費 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ネットで購入したがどうしても領収書（証）が出せない場合、画面印刷可能。 

 ただし、「〇」で囲ったところが必要です。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

購入履歴 定期購入・予約購入（申し込み履歴） ショップからのメール一覧 ジャンル一覧 

トップ＞購入履歴一覧＞購入履歴詳細 

 

購入履歴詳細 

●●さんの購入履歴は以下の通りです。 

店名 店舗連絡先：１２３４５６７ 

※【注文内容の変更・注文商品のキャンセルをする】リンクが表示されていない場合は、購入履歴画面

より注文内容の変更はお受けできません。ご利用のショップまでご相談ください。 

 

注文日２０１９年１１月１７日    現在のステータス お支払い確定 

注文番号１２３４５６７          ２０１９年１１月１７日７時４５分【新規受付済】 

２０１９年１１月１７日７時４５分【店舗確認済】 

商品                  受付情報履歴 

形：星タイプ         ２０１９年１１月１９日０時４９分【発送済】 

     サイズ：M サイズ        ２０１９年１１月１９日２時５４分【お支払い確定済】 

      注文数：２個 

単価（税込）  個数  小計（税込）  税率  送料 

２，５９０円  ２  ５，１８０円  １０％   別 

送付先 

〒４２７－●●●● 

静岡県島田市●● 

電話：１２３４５                    合計（税込）：    ５，１８０円 

                            送料（税込）：        ０円 

お荷物伝票番号：１２３４５           お支払い金額（税込）：    ５，１８０円 

配送会社：●●急便 
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NO．７ 食糧費 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※食糧費の食事代・・・ 

【団体のメンバーでない人】→1 人上限 500 円（税込）補助対象 

【団体のメンバー】→補助対象外 

 

※食糧費の飲物代・・・ 

【団体のメンバーでない人】・【団体のメンバー】→いずれも 1 人上限 150 円（税込）

補助対象 

領収証 

          NO．１２３４ 

２０２０年２月２３日 

団体名 様 

金額 ￥４，５００円 

但 昼食代として 

上記領収しました 

 

店側の住所 

             店名           ○印  

             電話 

 

・＠９００円×５人分＝４，５００円（外部の協力者用） 

・補助金対象：＠５００円×５人分＝２，５００円 

※手書きで内訳を記入 


