
 

 

 

 

島田市新庁舎竣工式等開催業務委託事業者募集 

 

提 出 書 類 の 様 式 

 

様式１  島田市新庁舎竣工式等開催業務委託事業者募集申込書 

様式２  実績調書 

様式３ 企画提案書１（記念品の提案） 

様式４ 企画提案書２（リーフレットのデザイン案） 

様式５ 企画提案書３（新庁舎紹介動画の企画構成案） 

様式６  質問書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式１ 

島田市新庁舎竣工式等開催業務委託事業者募集申込書 

 

令和  年  月  日  

 

島田市長  

 

 島田市新庁舎竣工式等開催業務委託事業者募集に応募したいので、次のとおり関係書類を添

えて申し込みます。 

 なお、島田市新庁舎竣工式等開催業務委託事業者募集要項に定められた応募資格等を満たし

ていること及び本件に係る提出書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。 

 

【申請者】 

所在地 

法人の商号又は名称 

代表者職・氏名                     印 

 

 

【連絡担当者】 

勤務先所在地 

所属部署 

職・氏名 

電話番号 

ＦＡＸ 

E-mail 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（島田市との契約等に使用する印鑑） 

会社印 代表者印 

  

 



様式２ 

 

実 績 調 書 

 

令和  年  月  日 

 

 島田市長  

 

所  在  地 

                 法人の商号又は名称                 印 

代表者職氏名 

 

 発注者 契約日 業務名称 業務内容 

１     

２     

３     

４     

５     

（注）１ 過去５年以内に元請けの企業として受託した国又は地方公共団体の庁舎等公共施設の完

成式典、催事などに係る類似業務の実績を５件まで記載すること 

   ２ 記載した実績について、これを証するものとして契約書の写し等を添付すること 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式３ 

企画提案書（記念品の提案） 

社名： 

 

 

【記載上の注意】 

・記念品は複数提案してください。 

・１個あたりの金額の目安を表示してください。 

・参考資料の添付を認めます。 

 



様式４ 

企画提案書（リーフレットのデザイン案） 

社名： 

 

 

 

【記載上の注意】 

・画像、図などを使って記載してください。 

 

 



様式５ 

企画提案書（新庁舎紹介動画の企画構成案） 

社名： 

 

 

 

【記載上の注意】 

・竣工式で上映する動画の企画構成案について記載してください。 

（動画制作の目的、テーマ、ターゲット、コンセプト等） 

・画像、図などを使って記載してください。 

・参考資料の添付を認めます。 

 



様式６ 

質 問 書 

島田市新庁舎竣工式等開催業務委託事業者の募集に関し、次の事項を質問します。 

法 人 の 

商号又は名称 
 

担当部署及び 

担 当 者 氏 名 
 

連
絡
先 

電話番号  

E - m a i l  

No. 質問箇所 質問事項 

１ 

  

２ 

  

３ 

   

※記載欄が不足するときは、別葉に記載すること。 

※質問箇所は、募集要項・仕様書の別、ページ数等を明記すること。 


