
【給与支払報告書（総括表）の記載要領】
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個人別明細書１枚に総括表を添えて提出してください。
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「指定番号」欄には、島田市の指定番号を記載してください。

２ 「給与支払者の個人番号又は法人番号」欄には、給与支払者の個人番号（マイナン

バー）又は法人番号を記載してください。

給与支払者が個人事業主の場合で、屋号があるときは、「給与支払者の氏名又は名

称」欄には、個人事業主の氏名の後ろにかっこ書きで屋号を記載してください。

例：島田 太郎（島田商店）

「受給者総人員」欄には、１月１日現在において給与の支払をする事務所・事業所

等から給与等の支払を受けている者の総人員（島田市外の受給者を含む。）を記載し

てください。

※記載がない場合、普通徴収が認められないことがあります。

「報告人員」の各欄には、島田市に給与支払報告書（個人別明細書）を提出する特

別徴収対象者・普通徴収対象者（退職者）・普通徴収対象者（退職者を除く）の人数

とその合計人数を記載してください。

「連絡者の氏名、所属課、係名及び電話番号」欄には、提出する給与支払報告書に

ついて島田市から問合せる際の連絡先を記載してください。

「納入書の送付」欄には、特別徴収の納入書の要・不要を記載してください。（前

年度と変わらない場合・特別徴収対象者がいない場合は、記載不要です。）

(普通徴収分)

個人別明細書

普通徴収 仕切紙 (空色)

(特別徴収分)

個人別明細書

特別徴収 仕切紙 (桃色)

総括表＊右図のとおり仕分けをして提出してください。

＊ホチキス止めはせず、クリップ・輪ゴム等で

まとめてください。

＊普通徴収分の個人別明細書は、略号（普Ａ～

普Ｆ）の順に並べてください。


