金谷南・北地域交流センター等の入退館（室）方法について
　
支所の統合に併せて、金谷南・北地域交流センター入口（自動ドア）と各部屋に電子錠が設置されました。
これに伴い、夜間（金谷南：18:00～翌朝7:30、金谷北：17:30～翌朝8:00)及び休日（終日）にセンターをご利用の方につきましては、暗証番号による電子錠の解除が必要となります。
各部屋については、平日休日に関係なくすべての時間帯において、暗証番号による電子錠の解除が必要となります。
各場所の電子錠の操作方法については以下の通りとなりますので、確認の上ご対応願います。
　
1. センターへの入館方法
1 入口（自動ドア）付近に設置してあるリーダー（入力パッド）で暗証番号（「利用月日＋利用者番号＋＃（シャープ）」）を入力
2 入口（自動ドア）の前に立つ（入力後5秒以内に）。

※この操作は平日の昼間については不要です。

2. 各部屋への入室方法
各部屋のドアに設置してあるリーダー（入力パッド）に手をかざ
し、画面を表示させ暗証番号（「利用月日＋利用者番号＋レ点（チ
ェックマーク）」）を入力

3. 退館（室）の方法
〇センターからの退館手順
退館時の電子の錠の操作は不要です。消灯を確認後そのまま退
館してください。
※金谷南についてはセンター入口付近の一括消灯スイッチをご
利用ください（詳細については現地の案内板を参照願います）。

〇各部屋からの退室手順
1 忘れ物の有無とエアコン、照明のＯＦＦを確認
2 入口のドアを最後までしっかり閉める
3 [bookmark: _GoBack]ドアに設置してあるリーダー（入力パッド）に手をかざし、画面を表示させ「レ点（チェックマーク）」を押す
4 施錠完了
