つながるトークの講師決定から実施までの流れ

開催日時決定




担当　鈴木
電話　０５４７-３６－７９６３
鈴木

社会教育課連絡

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


社会教育課(担当　竹田)から主事・学級長・講師に通知
お互いの連絡先も併せて通知
講師決定通知




講師の連絡先に電話して、担当者の名前を伝えお願いをする。
講師に連絡




講師に詳細を連絡

[bookmark: _GoBack]つながるトーク開催の手順の確認事項（　　ページ）を伝える(講座内容が決定次第、遅くても１カ月前)




準備物の確認
準備する資料やつながるシートの確認と準備・当日の参加者と会場設営についても再度講師に連絡する。





つながるトーク実施
講座の様子の写真をとる

社会教育課に提出(メール便)


学級日誌
アンケート提出　
(学級長記入)



