
 

 

 

 

 

学校体育館・ナイター施設等利用者マニュアル 

 

 

 

 

 令和８年度版  

 

 

令和８年３月から施設予約システムを更新し、別のシステムでの運用に切り替わり

ます。このマニュアルに記載されている内容や運用に関し、３月以降に変更する可能

性がありますので、御承知おきください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学校体育館・ナイター施設利用者代表者会議 

島田市スポーツ振興課 

TEL：0547-36-7223 

Mail：sports@city.shimada.lg.jp 

※下線部は、昨年度の代表者会議で決定した事項です。 

※二重下線部は、今回修正の事項です。 
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１ 学校体育施設と社会体育施設について 

 (1) 学校体育施設は次の施設です。以下、学校体育館といいます。 

  ・島田第一小学校体育館 

  ・島田第二小学校体育館 

  ・島田第三小学校体育館 

  ・島田第四小学校体育館 

  ・六合小学校体育館 

  ・大津小学校体育館 

  ・初倉小学校体育館 

・島田第五小学校体育館 

・初倉南小学校体育館 

・六合東小学校体育館 

・金谷小学校体育館 

・五和小学校体育館 

・川根小学校体育館 

・島田第一中学校体育館、柔道場、剣道場 

・島田第二中学校体育館、柔道場、剣道場 

  ・六合中学校体育館 

  ・初倉中学校体育館 

  ・金谷中学校体育館、格技室、卓球室 

  ・川根中学校武道場 

 (2) 社会体育施設は次の施設です。以下、社会体育館といいます。 

  ・北部体育館 

  ・相賀体育館 

  ・川根体育館 

 (3) 社会体育用照明施設は次の施設です。以下、ナイター施設といいます。 

  ・島田第二小学校 

  ・島田第五小学校 

  ・六合小学校 

  ・初倉小学校 

  ・五和小学校 

  ・川根小学校 

  ・島田第一中学校 

  ・島田第二中学校 

  ・六合中学校 

  ・金谷中学校 

  ・阿知ケ谷グラウンド 

  ・川根野球場（日中使用可） 
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２ 体育館等を使用できる団体等について 

学校体育施設（体育館等）を使用できる団体は、市内団体（市内に所在する団体

で、市内在住、在勤、在学する人が団体構成員の半分以上を占める団体をいいます。）

のみです。ただし、社会体育館及び川根野球場は市外の団体でも使用可能です。 

 ※学校体育施設で、主催が市内団体だとしても市外団体を招いて大会などをするこ

とはルール違反です。市内団体同士で練習試合や大会等で使用する場合は、事前

にスポーツ振興課へご相談ください。 

 ※社会体育館及び川根野球場は、市外の方も使用することができますが、駐車スペ

ースに限りがあるため無断で大会等で使用しないでください。一時的に市外の団

体を招く場合は事前にスポーツ振興課へご相談ください。 

 

３ 使用料の免除について 

学校体育館・社会体育館・ナイター施設の使用料の免除を受けることができる団

体は、市内に所在する団体で、構成員の半数以上が市内の小中学生であり、競技力

向上を目的とした活動である必要があります。 

そのため、競技力向上を目的としていない活動や無断キャンセルは免除の対象外

です。 

また、一部の学校から空調設備を導入し始めております。空調料金については、

免除の対象外となりますので、御承知おきください。 

 ※ルール違反やマナーが守られない場合は免除の許可を取り消す場合があります。 

 ※大会等で免除団体ではない団体と共同利用する場合は免除対象外です。 

 

４ 団体登録及び更新 

(1) 施設を利用する団体は、利用団体登録が必須です。 

(2) 団体登録する際には、団体構成員名簿を添付してください。 

 ※18 歳以下で構成される団体は、責任のとれる大人を代表者にしてください。 

(3) 新規で発足する団体は、随時受け付けます。 

(4) 登録団体は１月に登録更新があります。利用登録申請書（更新）及び構成員名

簿をスポーツ振興課が指定する日までに提出してください。未更新の場合は予約

システムの利用者ＩＤを停止します。 

  令和８年度の更新は右の二次元コードからアクセスしてください。⇒ 

  団体名簿をアップロードする必要があるため予めご準備ください。 

  ※二次元コードからの更新が難しい場合は、お手数ですが窓口までお越しくださ

い。 

※団体構成員や活動内容など虚偽の申請があった場合は、使用許可の取り消しや

予約システムの利用者ＩＤを停止します。 
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５ 利用者地区別調整会議（以下「地区別調整会議」） 

(1) 施設を定期的に利用したい団体は、「地区別調整会議」に出席し、他の団体と調

整し利用する曜日等を決定します。 

(2) 地区別調整会議は、令和８年度利用分の調整は年２回開催することとし、令和

９年度以降の開催は代表者会議で協議し決定します。 

(3) 地区別調整会議は、７月と１月に開催します。 

(4) 地区別調整会議は、事前に開催日時及び会場をメールで通知します。 

（希望する団体はどなたでも出席可能です。） 

※地区別調整会議は、「優先予約枠」を割り振るための会議です。利用者登録して

いる市内の団体であればどなたでも参加できます。 

※別途予約システムから予約が必要です。 

※地区別調整会議の事前の出欠はとりません。通知する日時にお越しください。 

 

６ 利用者代表者会議（以下、「代表者会議」） 

 代表者会議は、各施設の代表者によって構成される会議のことをいいます。 

 代表者会議では、以下の事項について協議します。 

(1) 市内の全て（若しくは多く）の施設に共通する、施設利用や申込等に関するル

ール等 

(2) 施設を跨いでの調整が必要となった場合の調整 

 

７ 代表者の役割（施設毎に代表者を選任します。） 

(1) 施設内の利用状況の把握 

(2) 施設内の利用団体への連絡調整 

(3) 地区別調整会議の進行及び調整 

(4) 新規団体や調整済みの先行予約の変更に係る調整 

(5) 施設の安全利用、適正利用等の周知徹底 

(6) 代表者会議への出席 

 

８ 体育館等の施設を利用できない日について 

(1) 学校行事（例：入学式、卒業式、施設の点検や学校管理運営上必要な場合など） 

(2) 公的な使用（例：選挙の投票所や開票所としての使用） 

(3) 家庭の日（毎月第３日曜日）※学校体育館、ナイターのみ 

 

９ 予約、取消等について 

  学校行事や工事など施設管理・運営上貸し出しができない場合、市が使用する場

合は、優先予約及び一般予約ともに予約することができません。あらかじめご了承

ください。 

(1) 優先予約 

ア 地区別調整会議で調整した結果を、２か月前の１日～10 日の間に予約するこ
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とができます。（必ず予約システムから予約を入れてください。） 

調整会議において利用曜日を調整したものの、利用しない（活動をお休みする）

ことが決まっている場合は、優先予約を入れないでください。 

  イ 予備としての同じ日の同じ時間での異なる施設の予約をした場合は、重複し

ているすべての予約をスポーツ振興課で不許可とします。 

(2) 一般予約 

ア 優先予約以外の一般予約は、２か月前の 20 日午前０時から予約することが

できます。（土日祝日でも予約開始日時は変更しません。） 

  イ 一般予約は、利用する日の７日前までに入力してください。ただし、社会体

育館は３日前までに入力してください。 

  ウ 直前予約（利用希望日７日前を切った場合等）は、予約システムの更新に伴

い令和８年３月１日からできません。 

  エ 新規団体等の利用促進のため、優先予約権のある団体は翌月１日までは一般

予約できません。※優先権のある枠しか予約できません。 

  ※ゴールデンウィークや年末年始などの長期休暇の場合は直前の営業日までに予

約をしてください。 

   

   例：2026 年６月に使用する場合の４月の予約スケジュール 

日 月 火 水 木 金 土 

 

 

  １ ２ ３ ４ 

５ 

 

６ ７ ８ ９ 10 11 

12 

 

13 14 15 16 17 18 

19 

 

20 21 22 23 24 25 

26 

 

27 28 29 30   

   ★一般予約期間は優先団体の予約はできません。翌月１日から予約入力してく

ださい。 

   ・11 日から 19 日の間は審査期間のため、予約入力はしないでください。この

期間に２か月前の予約をした場合は、予約期間外として削除します。 

 

 (3) 予約の取消について 

予約の取消は小・中学校体育館又は社会体育館は５日前まで、ナイターは２日

前までに、スポーツ振興課へ取消の連絡をしてください。（土日祝日、年末年始等

の休業日の場合は、その直前の営業日までに連絡をしてください。） 

ただし、雨天等でナイターを利用できないことが予め判断できる場合は、事前

優先予約期間（毎月１日～10 日） 

一般予約期間（20 日以降７日前まで／※３日前まで）★ 

 優先予約期間（毎月１日～10 日） 

 
一般予約期間（20 日以降７日前まで／※３日前まで）★ 
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又は当日にスポーツ振興課に連絡してください。 

 予約の取消方法は次のとおりです。 

 ア 右の二次元コードから連絡 ⇒ 

（体育館、ナイターどちらも可。夜間土日祝日関係なく連絡可。） 

イ 体育館及び川根野球場は取消申出書をメールで送信。ナイターは取消申出書

の様式がないため、件名に「ナイター予約取消」と記載し、本文に団体名、予

約日時、担当者名、予約場所、具体的な取消理由等を記載しメールで送信。 

スポーツ振興課メールアドレス：sports@city.shimada.lg.jp 

ウ 取消申出書をスポーツ振興課窓口へ提出。 

エ ナイターのみ電話連絡可。 

 ※期限までに連絡がない場合は、使用料が発生します。 

 

10 活動の停止・休止時の対応 

活動を停止・休止する場合は、スポーツ振興課にその旨連絡してください。 

なお、利用者登録更新をしなかった場合はスポーツ振興課で予約システムの利用

者ＩＤを停止します。 

 

11 利用料の支払い 

  利用料は後払いです。 

令和８年３月分から、クレジットカード、PayPay、納入通知書のいずれかでお支

払いいただけます。 

・予約システム上でクレジットカード又は PayPay でオンライン決済ができます。

領収書もオンライン上で発行されます。 

  ・納入通知書の場合は、利用月の翌月 20 日頃を目安に、「納入通知書」（青い紙）

を郵送します。 

  未納団体にはスポーツ振興課から再度通知することとし、その後も納入が確認

できない場合は予約システムの利用者ＩＤを停止します。 

 

12 鍵の受け取り・返却について 

  鍵の受け取りや返却は次のとおりです。 

 (1) 学校体育館及び社会体育館について 

令和８年３月から「スマートロック」という、体育館付近にキーパッド式の電

子錠がついたキーボックスを設置します。（必ずしも施設に設置されているわけ

ではありません。近くの建物に設置されている場合があります。） 

予約が完了すると翌時 21 分頃にメールでスマートロックの開錠パスワードが

届きます。※システムにログインし、「暗証番号発行」ボタンを操作した場合はメ

ールが届かないため、システム上で確認してください。 

体育館の使用時間になったらキーパッドを操作し、鍵を取り出してください。

体育館を開錠したら速やかに鍵を戻し、鍵マークのボタンを押して電子錠を施錠
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してください。体育館を使用後は、使用終了時間前に再び鍵を取り出し、施錠後

速やかに鍵を戻し、電子錠を施錠してください。 

他団体が使用していても、必ずキーパッドの操作をしてください。キーパッド

の操作が記録されるので、スポーツ振興課で使用の有無を確認しています。 

キーパッドの操作は体育館の貸出許可時間内のみです。時間に間に合わず無施

錠で帰ることがないようにしてください。無施錠で帰宅された場合は、学校管理

上支障をきたすため利用停止にします。 

  例：19:00～21:00 に使用する場合 

19:00 に電子錠のキーパッド操作⇒鍵を取り出す⇒体育館の開錠⇒鍵を戻す

⇒電子錠の施錠⇒体育館を使用⇒20:55 に電子錠のキーパッド操作⇒鍵を取

り出す⇒体育館の施錠⇒鍵を戻す⇒電子錠の施錠（施錠は 21:00 に間に合う

ように行ってください。） 

  ※スマートロックは許可時間以外に操作しても開錠できません。 

※スマートロックが開錠できない場合、平日午前８時 30 分から午後５時 15 分ま

ではスポーツ振興課、土日祝日夜間などの時間外は、島田市代表電話番号へ電

話してください。 

 日時によって対応できないことがありますので、時間を守ってください。 

 スポーツ振興課：0547-36-7223  島田市代表電話番号：0547-37-5111 

 

(2) ナイター施設は従来どおり、次の施設にて鍵の受け取り・返却をしてください。 

使用施設 
鍵の貸出 

返却場所 
休業日 注意事項 

六合小学校 

六合中学校 
六合公民館 

・月曜日 

・祝日 

・第３日曜日 

・年末年始（12/29～翌年 1/3） 21時 20分までに

返却すること。 

 

初倉小学校 初倉公民館 

金谷中学校 

五和小学校 
かなうぇる 

・月曜日（休日の場合は翌火曜日） 

・年末年始（12/29～翌年 1/3） 

川根小学校 

川根野球場 
川根支所 年末年始（12/29～翌年 1/3）ほか 

上記以外 鍵の管理人 貸出日以外 

 

13 鍵の管理について 

鍵を紛失した場合は、学校施設管理運営上支障をきたしますので、鍵や鍵穴（シ

リンダー）の取り換え費用をご負担いただきますのでご注意願います。 

そのため、体育館の開錠や施錠した後の鍵は逐一スマートロックで保管し、鍵を

持ち続けることがないようにしてください。 
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14 使用可能時間 

使用時間を厳守し、終了時刻までに施設から退出してください。 

使用施設 
 午前 

8:00-12:00 

午後 

13:00-17:00 

夜間１ 

17:00-19:00 

夜間２ 

19:00-21:00 

小学校体育館 
平日 × × 〇 〇 

休日 〇 〇 〇 〇 

中学校体育館  × × × 〇 

北部体育館  〇8:30～ 〇 〇 〇 

相賀体育館  〇 〇 〇 〇 

川根体育館  × × 〇18:00～21:30 まで 

川根野球場  〇8:30～ 〇 〇18:00～ 

ナイター施設  × × × 〇 

※北部体育館は 21:00-21:30 の延長が可能。延長料金が加算される。 

※ナイター施設について、金谷中及び五和小は別途規定あり。 

 

15 貸し出し物品 

 体育館内でスポーツ振興課から貸し出しのできるものは、次の２点のみです。 

 ・バレーボールの支柱 

 ・バドミントンの支柱 

 そのほかの物は学校備品ですので、貸し出しできません。（無断使用禁止） 

 

16 「家庭の日（毎月第３日曜日）」の利用について 

「家庭の日」は、家族が一緒に過ごしてコミュニケーションを深め、家庭の大切

さを考えるきっかけとする目的で設けられています。 

市内学校体育施設は、「家庭の日（毎月第３日曜日）」のため休館します。特別な

理由があって利用する場合は、「学校施設・社会体育施設利用申請書（第３日曜日）」

を提出してください。 

※該当施設：学校体育館、ナイター施設（川根野球場を除く。） 

(1) 申請方法 申請用紙「学校施設・社会体育施設利用申請書（第３日曜日）」を、

２か月前の 20 日以降に、スポーツ振興課へ提出してください。提出は紙媒体でも

電子データでメールでも可能です。 

(2) 利用内容 

・主に高校生以下のメンバーで構成される団体が、特別な理由がある場合に、指

導者が「家庭の日」の主旨を理解した上で、代替休養日（土日祝日）を設け、

届け出る場合 

・大人のみ（18 歳以上、高校生は除く）のメンバーで構成された団体は、「家庭の

日」であることを踏まえたうえで届け出でください。 
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17 その他の注意事項 

  この注意事項に記載されていることは基本的に遵守すべきものです。施設管理者

及び近隣に迷惑が及ぶ行為があった場合やルール・マナー違反が発覚した場合は、

使用許可の取消や予約システムの利用者ＩＤを停止します。 

(1) 学校体育館は学校の管理運営上支障がない場合の使用可能時間に、スポーツ振

興課を通じて借りることができます。そのため工事や行事などで使用できない日

がありますので、御承知おきください。スポーツ振興課が管轄している予約時間

に関しての疑問点はスポーツ振興課へお問い合わせください。 

(2) 学校体育館に空調設備を設置する工事が行われます。令和７年度～令和８年度

は金谷中学校及び六合中学校、令和８年度は島田第一小学校に設置されます。工

期は学校の都合が優先されるため流動的です。当初の工期から変更することがあ

ります。この件に関しても使用できなくなるのは、学校の管理運営上のことです

ので、ご了承ください。 

(3) (2)に関係して、優先予約枠の学校が使えない場合は、一般予約で他の学校体育

館等を予約してください。工事は各学校順番に行われるため、誰しもが使用でき

ない期間が生じます。そのため特別に予約枠を設けることはありません。 

(4) 許可を受けた目的外の使用は禁止です。 

(5) 許可を受けた施設を又貸しすることは禁止です。 

(6) 野球、サッカー、テニスなどの屋外スポーツやフットサルなどの目的で体育館

を使用することはできません。 

(7) 体育館やナイターの使用後は原状回復の義務があります。 

 体育館、廊下、トイレ等の清掃や電気の消灯、水道の蛇口を締める、戸締りな

どの確認をしてください。 

(8) 使用者は、施設を損傷し、又は設備、備品その他の物品を損傷若しくは紛失し

たときは、速やかにスポーツ振興課（又は学校）に届け出るとともに、損害額を

賠償する必要があります。 

また、公共施設は市全体の財産ですので、大切にお使いください。 

(9) 施設や敷地内での喫煙や火気は厳禁です。※ストーブなどの使用は禁止です。 

(10) 体育館フロアーでの飲食はできません。 

(11) 使用中に出たごみはお持ち帰りください。またごみの持ち込みは禁止です。 

(12) 各団体の持ち物は毎回必ずお持ち帰りください。施設へ収納したり置いたり

することは禁止しています。万が一紛失や毀損した場合でも、スポーツ振興課は

責任を負いません。 

 (13) 施設周辺での会話や喫煙など他人に迷惑を及ぼす行為はしないでください。 

(14) 施設使用後、必ず使用日誌を記入してください。※受付番号要記入 

 (15) 施設初回利用時には、使用方法等を事前（利用日の 1 週間前まで）に確認して

ください。 

確認事項例：ドアや門の開け方（コツが要るかなど）、スイッチの位置、倉庫内の

支柱の場所、入ってはいけないところ、駐車場の使用について 


