
様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 181 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成14年８月５日 変 更 年 月 日 令和５年４月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称 住民基本台帳ネットワーク  

事 務 の 目 的 

住民基本台帳のネットワーク化により、全国規模で本人確

認を効率的に行うことを目的とする。 

また、コミュニケーションサーバーを利用し、住民票の広

域交付、転入届の特例（転出証明書情報の出力）、転入通

知及び戸籍附票記載事項通知の送受信を行っている（これ

らの業務に係る個人情報の外部提供については、証明書発

行事務及び住民基本台帳事務に記載）。  
対 象 者 の 範 囲 住民基本台帳登録者  
対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 □電話番号 

☑国籍・本籍 ☑識別番号 □その他（      ） 

心 身 の 状 況 
□健康状態 □病歴 □障害 □身体的特性 

□性格・性質 □その他（       ） 

家 庭 生 活 等 
□続柄・親族関係 □婚姻歴 □家族状況 □居住状況 

□その他（       ） 

社 会 生 活 等 

□職業・職歴 □学業・学歴 □地位・役職 □資格 

□賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 □公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 

☑本人 

☑本人以外（代理人 同意の方法：本人か

らの委任状の提出） 

収 集 の 手 段 

本人もしくは代理人からの収集（住民基本

台帳システムからデータ連携） 

 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
□有 ☑無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 

① 静岡県 ②地方公共団体情報システム機構 ③国の行

政機関、都道府県、他市区町村、法人 



利用目的以外の 

目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

□有 
□利用 

□提供 

相手先の名称（           ） 

根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

□その他 

 （             ） 

☑無 

訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

□訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 

名 称  

法令番号  

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
□有 ☑無 

□法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考 業務委託  
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 184 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成14年６月１日 変 更 年 月 日 令和５年10月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称 住民基本台帳事務 

事 務 の 目 的 
住民基本台帳法第３条の規定により、住民基本台帳の作成

及び管理することを目的とする。 

対 象 者 の 範 囲 
住民基本台帳登録者、住民基本台帳届出者、住民基本台帳

事務に係る支援措置申し出による者 

対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 □電話番号 

☑国籍・本籍 ☑識別番号 □その他（       ） 

心 身 の 状 況 
□健康状態 □病歴 □障害 □身体的特性 

□性格・性質 □その他（       ） 

家 庭 生 活 等 
☑続柄・親族関係 □婚姻歴 ☑家族状況 ☑居住状況 

□その他（       ） 

社 会 生 活 等 

□職業・職歴 □学業・学歴 □地位・役職 □資格 

□賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 □公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 
☑本人 

☑本人以外（代理人） 

収 集 の 手 段 
本人からの届出又は申請を受理した他市区

町村からの送付 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
☑有 □無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 
申請受付及び入力業務の委託業者 

利用目的以外の 

目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

☑有 
□利用 

☑提供 

相手先の名称（①選挙管理委員会、②警察

署・検察庁、③他市区町村（閲覧）④国又

は地方公共団体の機関、閲覧の申し出が相

当であると認められるもの） 



根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

☑その他 

（① 住民基本台帳法第５条及び

第７条 ②刑事訴訟法第197条第

２項 ③住民基本台帳法第９条

及び第19条、第24条の２ ④住

民基本台帳法第11条及び第11条

の２） 

☐無 

訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

☑訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 

名 称 住民基本台帳法 

法令番号 昭和四十二年法律第八十一号 

該当条項 第８条 

 対 象 と な る 記 録 項 目 住民票記載事項 

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考 委託業務  
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 186 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成14年６月１日 変 更 年 月 日 令和５年４月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称 印鑑登録事務 

事 務 の 目 的 
島田市印鑑条例及び印鑑条例施行規則により、印鑑登録事

務を行うことを目的とする。 

対 象 者 の 範 囲 印鑑登録申請者 

対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 □性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 □電話番号 

☑国籍・本籍 ☑識別番号 ☑その他（印影 ） 

心 身 の 状 況 
□健康状態 □病歴 □障害 □身体的特性 

□性格・性質 ☑その他（成年被後見人であるか否か） 

家 庭 生 活 等 
□続柄・親族関係 □婚姻歴 □家族状況 ☑居住状況 

□その他（       ） 

社 会 生 活 等 

□職業・職歴 □学業・学歴 □地位・役職 □資格 

□賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 ☑公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 
☑本人 

☑本人以外（本人が選任した代理人） 

収 集 の 手 段 本人もしくは代理人からの申請により収集 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
□有 ☑無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 
なし 

利用目的以外の 

目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

□有 
□利用 

□提供 

相手先の名称（           ） 

根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

□その他 

 （             ） 

☑無 

訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

□訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 
名 称  

法令番号  



の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考 委託業務  
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 187 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成14年６月１日 変 更 年 月 日 令和５年４月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称 証明書発行事務 

事 務 の 目 的 
住民基本台帳法、島田市印鑑条例、戸籍法に基づき管理し

ている原票等により、各種証明書を作成し交付する。 

対 象 者 の 範 囲 

・住民基本台帳に記載されている者及び住民基本台帳に関

する証明書交付申請者 

・戸籍に記載されている者及び戸籍に関する証明書交付申

請者 

・印鑑登録者及び印鑑登録証明書交付申請者 

・住民基本台帳事務に係る支援措置申出者 

対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 ☑電話番号 

☑国籍・本籍 ☑識別番号 ☑その他（印影） 

心 身 の 状 況 
□健康状態 □病歴 ☑障害 □身体的特性 

□性格・性質 ☑その他（成年被後見人であるか否か） 

家 庭 生 活 等 
☑続柄・親族関係 ☑婚姻歴 ☑家族状況 ☑居住状況 

□その他（       ） 

社 会 生 活 等 

☑職業・職歴 □学業・学歴 ☑地位・役職 ☑資格 

☐賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
☑財産・収入 □課税・納税状況 ☑公的扶助 

☑取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 

☑本人 

☑本人以外（委任状により本人から委任さ

れた第三者、各種法令に規定されている正

当な権利を有する第三者等） 

収 集 の 手 段 本人及び有権利者から収集 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
☑有 □無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 
なし 



利用目的以外の 

目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

☑有 
☑利用 

☑提供 

相手先の名称（他の市区町村、本人等から

の委任を受けた第三者、国又は地方公共団

体、交付に関し正当な事由があると認めら

れる者、弁護士等の特定事務受任者） 

根 拠 

☑本人同意又は本人への提供 

☑その他 

（①個人情報保護法第69条第２項

第２号 

②個人情報保護法第69条第２項第

３号 

③個人情報保護法第69条第２項第

４号 

□無 

訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

□訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 

名 称  

法令番号  

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考 委託業務  
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 189 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成14年６月１日 変 更 年 月 日 令和５年４月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称 
死体（死胎）埋火葬・斎場使用許可事務（人体の火葬に伴

う斎場使用許可に限る｡) 

事 務 の 目 的 

墓地、埋葬等に関する法律の規定により死体（死胎）埋火

葬許可証を交付する。また、島田市斎場条例及び島田市斎

場条例施行規則の規定により斎場使用許可証を交付する。 

対 象 者 の 範 囲 
死亡者、死体（死胎）埋火葬許可申請者、体の一部埋火葬

許可申請者、斎場使用許可申請者、会場整理責任者  
対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 ☑電話番号 

☑国籍・本籍 □識別番号 □その他（       ） 

心 身 の 状 況 
□健康状態 □病歴 □障害 □身体的特性 

□性格・性質 □その他（       ） 

家 庭 生 活 等 
☑続柄・親族関係 □婚姻歴 □家族状況 □居住状況 

□その他（       ） 

社 会 生 活 等 

□職業・職歴 □学業・学歴 □地位・役職 □資格 

□賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 □公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 
☑本人 

□本人以外（            ） 

収 集 の 手 段 本人から収集 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
□有 ☑無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 
なし 

利用目的以外の 

目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

□有 
□利用 

□提供 

相手先の名称（           ） 

根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

□その他 

 （             ） 

☑無 



訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

□訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 

名 称  

法令番号  

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考   
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 190 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成14年６月１日 変 更 年 月 日 令和６年３月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称 戸籍事務  

事 務 の 目 的 
戸籍法第１条の規定により、戸籍届出、審査、戸籍編成を

することを目的とする。  
対 象 者 の 範 囲 戸籍に記載されている者  
対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 ☑電話番号 

☑国籍・本籍 □識別番号 □その他（       ） 

心 身 の 状 況 
□健康状態 □病歴 □障害 □身体的特性 

□性格・性質 □その他（       ） 

家 庭 生 活 等 
☑続柄・親族関係 ☑婚姻歴 ☑家族状況 □居住状況 

□その他（       ） 

社 会 生 活 等 

□職業・職歴 □学業・学歴 □地位・役職 □資格 

□賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 □公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 

☑本人 

☑本人以外（届出又は申請を受理した他市

町村） 

収 集 の 手 段 
本人からの届出又は申請、届出又は申請を

受理した他市区町村からの送付 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
□有 ☑無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 

警察署・検察庁、静岡県、他市町村、静岡地方法務局、法

務省、シダックス大新東ヒューマンサービス株式会社 

利用目的以外の 

目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

□有 
□利用 

□提供 

相手先の名称（           ） 

根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

□その他 

 （             ） 

☑無 

訂正及び利用停止 □訂正請求ができる。 



に関して他の法令

の規定により特別

の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

 根 拠 法 令 

名 称  

法令番号  

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考 委託業務  
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 2335 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成16年１月29日 変 更 年 月 日 令和５年４月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称  公的個人認証サービス取扱事務 

事 務 の 目 的 

 インターネット等によるオンライン手続において、なり

すまし、改ざん等の危険性を防ぐための確かな本人確認手

段といえる電子署名及び利用者本人であることの確かな証

明手段といえる電子使用者証明を、地理的条件等による利

用格差が生じないよう住民基本台帳に記録されている全国

の住民に対して提供する。 

対 象 者 の 範 囲 
 住民基本台帳に記録されている人のうち、個人番号カー

ドを所有し、公的個人認証サービスを受けようとする者 

対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 ☑電話番号 

□国籍・本籍 □識別番号 ☑その他（暗証番号） 

心 身 の 状 況 
☑健康状態 □病歴 ☑障害 □身体的特性 

□性格・性質 ☑その他（成年後見制度利用の有無） 

家 庭 生 活 等 
☑続柄・親族関係 □婚姻歴 ☑家族状況 ☑居住状況 

☑その他（親権の有無） 

社 会 生 活 等 

□職業・職歴 ☑学業・学歴 □地位・役職 ☑資格 

□賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 ☑公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 

☑本人 

☑本人以外（代理人 同意の方法：本人か

らの委任状の提出） 

収 集 の 手 段 本人もしくは代理人から収集 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
☑有 □無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 
 地方公共団体情報システム機構 

利用目的以外の □有 □利用 相手先の名称（           ） 



目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

□提供 

根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

□その他 

 （             ） 

☑無 

訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

□訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 

名 称  

法令番号  

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考   
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 2411 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成20年９月１日 変 更 年 月 日 令和５年４月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課 

事 務 の 名 称 一般旅券発給事務  
事 務 の 目 的 一般旅券発給申請書を受付し、旅券を交付する。  
対 象 者 の 範 囲 一般旅券発給申請者及び申請書提出者  
対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 ☑電話番号 

☑国籍・本籍 ☑識別番号 ☑その他（顔写真） 

心 身 の 状 況 
□健康状態 □病歴 □障害 □身体的特性 

□性格・性質 □その他（       ） 

家 庭 生 活 等 
☑続柄・親族関係 ☑婚姻歴 □家族状況 □居住状況 

□その他（        ） 

社 会 生 活 等 

☑職業・職歴 ☑学業・学歴 □地位・役職 □資格 

☑賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 □公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 

☑本人 

☑本人以外（代理人 同意の方法：本人か

らの委任状の提出） 

収 集 の 手 段 本人又は代理人からの申請による 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
☑有 □無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 
静岡県 

利用目的以外の 

目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

□有 
□利用 

□提供 

相手先の名称（           ） 

根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

□その他 

 （             ） 

☑無 

訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

□訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 
名 称  

法令番号  



の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考 

委託業務 

一般旅券発給事務の業務について包括業務委託共通仕様書

で措置内容を明記 

 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 



様式第１号（第３条関係） 

 

個人情報取扱事務 
開始 

変更 
届出簿 

 

※ 整 理 番 号 2650 ※届出年月日 令和８年３月25日 

事務の開始年月日 平成27年10月５日 変 更 年 月 日 令和５年４月１日 

担 当 課 市民課、金谷地域総合課、川根地域総合課 

事 務 の 名 称 
 個人番号カードの交付（再交付）・個人番号通知書の送

付事務 

事 務 の 目 的 

 行政手続における特定の個人を識別するための番号の利

用等に関する法律（以下「法」という｡)第17条及び法に規

定する個人番号、個人番号カード、特定個人情報の提供等

に関する省令（以下「省令」という｡)第28条に基づき個人

番号カードの交付及び再交付を行う。また、法第７条に基

づき個人番号通知書の送付を行う。 

対 象 者 の 範 囲  住民基本台帳登録者 

対 象 者 の 数 ☑1,000人以上 □1,000人未満 

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基 本 事 項 
☑氏名 ☑性別 ☑生年月日・年齢 ☑住所 ☑電話番号 

□国籍・本籍 ☑識別番号 ☑その他（顔写真） 

心 身 の 状 況 
☑健康状態 □病歴 ☑障害 □身体的特性 

□性格・性質 ☑その他（成年後見制度利用の有無） 

家 庭 生 活 等 
☑続柄・親族関係 □婚姻歴 ☑家族状況 ☑居住状況 

☑その他（親権の有無） 

社 会 生 活 等 

□職業・職歴 ☑学業・学歴 □地位・役職 ☑資格 

□賞罰 □成績・評価 □趣味・し好 

□その他（       ） 

経 済 状 況 等 
□財産・収入 □課税・納税状況 ☑公的扶助 

□取引状況 □その他（       ） 

個 人 情 報 の 

収 集 の 方 法 

収集の相手方 

☑本人 

☑本人以外（代理人 同意の方法：本人か

らの委任状の提出） 

収 集 の 手 段 本人もしくは代理人から収集 

要配慮個人情報 

の 取 得 の 有 無 
☑有 □無 

個 人 情 報 の 

経 常 的 提 供 先 
 地方公共団体情報システム機構 

利用目的以外の □有 □利用 相手先の名称（           ） 



目的での保有個人

情報の利用又は 

提 供 の 有 無 等 

□提供 

根 拠 

□本人同意又は本人への提供 

□その他 

 （             ） 

☑無 

訂正及び利用停止

に関して他の法令

の規定により特別

の手続が定められ

ているときは、そ

の旨及びその内容 

□訂正請求ができる。 

 根 拠 法 令 

名 称  

法令番号  

該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

□利用停止請求ができる。 

 

根 拠 法 令 

名 称  

 法令番号  

 該当条項  

 対 象 と な る 記 録 項 目  

個人情報ファイル

の 種 別 

☑法第60条第２項第１号（電算処理ファイル） 

 
令第21条第７項に該当す

るファイルの有無 
☑有 □無 

☑法第60条第２項第２号（マニュアル処理ファイル） 

備 考   
 (注) 

１ 該当する□にレ印を記入してください。 

２ ※印欄は、担当課で記入しないでください。 

３ 「個人情報ファイルの種別」の欄は、個人情報ファイルを保有する場合のみ

記入してください。 


