
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対象施設 市内小中学校会議室、多目的ホール 

【スマートロックとは…】 

会議室・多目的室の入口横（施設によって付近の建物）に設置されたスマートボックス（ボタン式）に暗証番号を 

入力することでボックスの中に入っている鍵を取り出すことができます。 

スマートロックを利用することで、事前に鍵を受け取り（返却）に行く必要がなくなります！ 

 

裏面あり 

暗証番号を入力 確定ボタンでロック解除 鍵を取り出す 

施設の鍵を開錠する 鍵を戻す 確定ボタンでロック 

鍵を使ったらすぐボックスへ戻す！ 

絶対に持ち出さないこと！ 
ロックされたことを確認してから 

施設を利用してください 鍵持ち出し厳禁！ 

令和８年３月１日（日）から鍵の借り方が変わります！ 



 

 

 

暗証番号は予約完了後毎時２１分頃（１時間に１回）にメールが届きます。 

※例えば１５時３０分に予約を完了した場合、１６時２１分頃暗証番号のメールが届きます。 

※予約システムにログインし、「暗証番号発行」ボタンを操作した場合はメールが届かないため、シス

テム上で確認をしてください。 

※メールが届いた暗証番号は、予約システムにログインして確認することができます。 

 

 

１．施設の使用後は、入口付近の所定場所にある「利用日誌」に実績をご記入ください。 

２．利用日誌の記入が終わったら、施設の施錠をしてください。 

 （施設の施錠については、開錠時と同様の手順です。①～⑥の操作方法をご確認ください。） 

 

 

〇使用開始時間内ですか？ 

 キーボックスの暗証番号は使用許可時間の前後１０分間です。その他時間は暗証番号が無効となり

ますので、ご確認ください。 

〇暗証番号が間違っていませんか？ 

素早く入力した際に入力された数値を認識しない場合があります。１桁ごと、入力音を確認しなが

ら入力してみてください。確定ボタンを押すことで、途中までの入力が一度リセットされます。何度

間違えても大丈夫です。 

〇それでも解錠されない場合・緊急時は…以下の連絡先までご連絡ください。 

● 島田市役所（代表）電話：0547-37-5111（夜間・土日対応） 

● 社会教育課     電話：0547-36-7962 
緊急用の暗証番号を伝えるので、暗証番号にて開錠してください。 

それでも開かない場合はスマートボックスの不具合の可能性があります。 

 

 

 

 〇鍵は都度キーボックスに戻し、鍵を持ち続けるようなことがないようにしてください。 

 〇無施錠で帰ることがないようにしてください。施設管理上支障をきたすことになります。 

 〇鍵を紛失した場合は、社会教育課までご連絡ください。鍵や鍵穴等の取り換え費用は利用団体の

負担となりますので、ご承知おきください。 

 

 

 暗証番号

 注意事項


